
                                                                                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Das sind Ihre Aufgaben bei uns: 

• Rechnungstellung, Mahnwesen 

• allgemeine Bürotätigkeiten, Schriftverkehr, 

Datenpflege 

• Erstellen von Abrechnungen bei verschiedenen 

Kostenträgern 
 

• Selbständige Buchführung, Kassenführung 

• Enge Zusammenarbeit mit Wirtschaftsprüfer und 

Lohnrechner 

Das bringen Sie mit: 

• Sie haben eine abgeschlossene staatlich anerkannte 

Ausbildung 

• Sie sind zuverlässig, gewissenhaft und können 

selbständig arbeiten 

• Sie haben Freude an der Arbeit im Team und bringen 
Flexibilität und Einsatzbereitschaft mit 

 

 

Das erwartet Sie bei uns: 

• Ein vielseitiges Arbeitsfeld 

• Vergütung nach hauseigener 
Betriebsvereinbarung  
 

• 30 Tage Urlaub 

• Jahressonderzahlung 

• Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung 

• Gleitzeitmodell mit Kernarbeitszeit 

Kontakt: 

Lebenshilfe RV Kamenz-Hoyerswerda e.V. 
Frau Langner 

Dresdener Straße 74 
02977 Hoyerswerda 

langnerj@lebenshilfe-kamenz.de 

03571 / 9300912 

 

Sachbearbeiter/in mit DATEV-Kenntnissen 

www.lebenshilfe-kamenz-hoyerswerda.de 

Ab sofort in Vollzeit  


